
青海大学智慧教室使用管理办法(试行)

第一章 总 则

第一条 为切实加强智慧教室的使用与管理，充分发挥

智慧教室在课堂教学改革中的作用，提高智慧教室的使用效

率，更好地服务师生，特制订本办法。

第二条 本办法中的智慧教室包括智慧大厦的多屏研

讨、网络互动、多视窗互动、手机互动、智能 AI 互动、远

程互动和高清录播教室以及学校其他楼宇智慧教室。

第二章 使用范围

第三条 原则上以基于各级教学资源库和在线开放课程

应用的信息化教学、课堂分组讨论及有充分互动要求的课程

为主,优先支持基于课堂教学改革的课程使用。

第四条 教师有教学过程录播和课程资源制作需求的课

程。

第三章 使用要求

第五条 初次申请使用智慧教室的教师，需要参加教室

资源管理中心举办的相关培训，对培训不合格的教师和未参

加培训的教师，不批准使用智慧教室。

第六条 各部门（学院）、教师应于每学期末提出使用申

请，经审批通过后于下学期开始使用。临时使用智慧教室的，

需提前三个工作日向教室资源管理中心预约，以便协调安排

教室。

第七条 授课教师应充分做好课前准备工作，课前需熟



悉教学设备，避免因设备原因等影响正常教学。

第八条 授课教师应严格遵守设备操作说明，不得在计

算机上擅自安装、卸载系统软件，不得更改设备参数；保持

室内墙面、地面整洁，不得随意在墙面铺订和粘贴其他材料；

课后要及时将桌椅归位，关闭各类电子设备。

第九条 根据教学要求，需要安装特殊教学软件的教师，

在每个学期初与教室资源管理中心联系，由教室资源管理中

心工作人员配合安装。

第十条 在正常使用过程中，设备出现故障时，应及时

与教室资源管理中心工作人员联系解决。

第十一条 要爱护教室内的各类设备，因使用或管理不

当造成设备损坏或遗失的，按学校有关规定处理。

第四章 管 理

第十二条 智慧教室由教务处负责统筹管理，信息化中

心负责技术支持。

第十三条 智慧教室除上课时段外，其他时间关闭。课

前、课后由教室资源管理中心工作人员负责打开或关闭教

室。

第十四条 工作人员每日检查所有教室门窗是否正常关

闭，检查所有用电设备，关闭长时间带电运作可能会产生严

重后果的用电设备。

第十五条 教室内严禁随意串接、并接、搭接各种供电

线路，如发现用电安全隐患，应即时采取措施解决，不能解

决的必须及时向相关部门报告。



第十六条 设备维修由教学资源管理中心指定人员负

责，维修后及时填写《智慧教室维护维修情况登记表》。

第五章 附 则

第十七条 其余要求按照《青海大学教室管理条例》规

定执行。

第十八条 本办法自下发之日起执行，由教务处负责解

释。

附件：1.青海大学智慧教室使用申请表

2.青海大学智慧教室维修情况记录表



附件 1

青海大学智慧教室使用申请表

申请单位 申请教师

讲授课程名称及课

程编号
课程性质

通识必修或选修、

学科类必修或选

修、专业类必修或

选修

使用智慧教室类型

手机互动（）手机互动集控录播教室（）手机互动高清录播教室（）

多屏研讨互动教室（） 多视窗互动教室（） 远程互动教室（）

网络互动教室（）

周次/节次 联系方式

申请单位

负责人意见
签 字（公章）

年 月 日

教务处审批

意见 签 字（公章）

年 月 日

注：1.此表一式两份。

2.临时使用智慧教室的教师，需提前 3个工作日申请。



附件 2

青海大学智慧教室维修情况记录表

序

号
教室号

设备

名称
故障描述 报修人

报修

时间

维修时

间、结果
维修人员


